Zakladni Skola a mateifska skola Bfezina,

pfispévkovad organizace

679 05 Bfezina 50, ICO 75020858
+420774 763 740, zs.brezina@seznam.cz

Provozni rad Materské skoly Brezina

V provoznim fadu je stanoven rezim dne v materské Skole, zohlednujici vékové a fyzické zvlastnosti déti,
podminky jejich pohybové vychovy a otuZovani, rezim stravovani véetné pitného rezimu, zplisob zajistovani
vhodného klimatu a zplsob manipulace a nakladani s pradlem.

Provozni rad se fidi zejména:

- zakonem €. 258 / 2000 Sb. o ochrané verejného zdravi v platném znéni a zvlastnimi pravnimi
predpisy o ochrané verejného zdravi zamérené na Statni zdravotni dozor dle vyhl. ¢. 108/01 Sb
- zakonem €. 561 / 2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon)

- vyhlaskou ministerstva zdravotnictvi ¢. 410/2005 o hygienickych pozadavcich na prostory a
provoz zatizeni a provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych

- vyhlaskou ministerstva zdravotnictvi ¢. 135/2004 Sb., kterou se stanovi hygienické pozadavky
na koupalisté, sauny a hygienické limity venkovnich hracich ploch

- vyhlaskou ministerstva skolstvi ¢. 14 / 2005 o predskolnim vzdélavani

- Ramcovym vzdélavacim programem pro predskolni vzdélavani

. Udaje o zafizeni

Oficialni nazev: Zakladni Skola a Materska Skola Bfezina, pfispévkova organizace

Sidlo organizace: Bfezina 50, 67905 posta Krtiny

ICO organizace: 75020858

Pravni forma: Pfispévkova organizace

Zfizovatel: Obec Brezina

Telefon MS: Slunitka-774 736 707 Motylci- 774763737

Internetova adresa: www.zsbrezina.cz



Reditel $koly: Mgr. Roman Valenta

Il. Popis zafizeni

Materskd Skola je dvoutfidni, moderné vybavena nabytkem s celodennim provozem, soucasti je Skolni jidelna
Kapacita Skoly: I. oddéleni 24 déti Il. oddéleni 24 déti

Vékové slozeni: 3 -7 let

Provozni doba: 6.30 — 16.30 hodin, v 15:30 slouceni oddéleni

Zaméstnanci: 4 pedagogické pracovnice + / asistentky pedagoga dle doporucéeni SPC, nebo PPP) +/ Skolni
asistentka MS

2 provozni pracovnice

PFi posuzovani prostorovych podminek je nutné zohlednit hygienické pozadavky stanovené vyhlaskou
¢.410/2005 Sb. a podminky (pozadavky) poZzarni bezpecnosti, zejména zakon ¢. 133/1985 Sb., o pozarni
ochrané, ve znéni pozdéjsich predpis(i. Na déti mladsi tfi let je pohlizeno jako na osoby se snizenou schopnosti
pohybu a orientace, a to vzhledem ke stavebnim podminkam skoly nebo v souvislosti s evakuaci osob.
Prostory mateirské skoly jsou z tohoto hlediska vyhovujici. Materska skola doplfiuje rodinnou vychovu a v Uzké
vazbé na ni podporuje zdravy télesny, psychicky a socidlni vyvoj ditéte a vytvari optimalni podminky pro jeho
individualni rozvoj a pro navazujici vzdélavani v ZS. Prostiedi je uspofaddno tak, aby poskytovalo prostor pro
volny pohyb i hru déti a zaroven bezpeci a klid pro odpocinek v pribéhu celého dne.

[ll. ReZimové pozadavky

Rezim dne respektuje vékové a individudlni zvlastnosti déti i jejich potieby a biorytmus. Je volny, pevné je
stanovena pouze doba stravovani a odpocinku. Rodice jsou povinni dovést dité do tfidy a osobné ho predat
ucitelce. Pfi nastupu ditéte do materské skoly je uplatfiovan individudlné pfizplisobeny adaptacni rezim.
Prijimani déti do materské skoly se fidi platnou legislativou. Do materské Skoly jsou pfijimany déti ve véku
zpravidla od 3 do 6 let. Pfijimani déti do materské Skoly se provadi formou zapisu k predskolnimu vzdélavani.
Termin a misto zapisu stanovi feditel materské Skoly po dohodé se zfizovatelem a zverejni je zpisobem
obvyklym — prostfednictvim webovych stranek, tfedni vyvésky pfed OU a mistnim rozhlasem. Blize je vie
upfesnéno ve Skolnim radu matefské koly, ktery upravuje podrobnosti k vykonu prav a povinnosti zdkonnych
zastupcl déti v materské Skole a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztah( s pedagogickymi pracovniky.
Rodi¢e mohou vyuZivat materskou Skolu pro celodenni nebo polodenni pobyt déti. Jsou vytvoreny podminky,
aby rodic¢e mohli ptivadét i odvadét déti dle potfeby, po dohodé s ucitelkou. Z hlediska organizacniho zajisténi
chodu je tfeba umoznit, zejména mladSim détem, individualné ptizplsobeny adaptacni rezim, dostatek ¢asu
na veskeré aktivity véetné prevlékdani a stravovani, s pravnimi pfedpisy zohlednit pocty déti ve tfidé materské
Skoly. Vychovné-vzdélavaci ¢innost probiha podle skolniho vzdélavaciho programu a tematicky zamérenych
pland.

e Zahijeni provozu: 6:30
e Prichody déti: 6:30 — 8:00
e Dopoledni program: 6:30 — 11:30

e Dopoledni svacina: 8:30 — 9:00 (dle individudlnich potreb)



e Vychazka: 9:30-11:30
e Obéd:
e |.oddéleni—11:30
e |l. oddéleni—11:45
e Vyzvedavani déti po obédé:
e |. oddéleni—12:00 - 12:15
e |l. oddéleni—12:15-12:30
e Odpoledni odpocinek: 12:15 —14:15
e Odpoledni svacina: 14:15 — 14:45
e Odpoledni program: 14:45 — 16:30
e Vyzvedavani déti: 14:45 — 16:15 (ve 15:30 se spoji obé oddéleni v tfidé Motylk( nebo na zahradé)

e Ukonceni provozu: 16:30

Spontanni hry probihaji po nejvétsi ¢ast dne

- od prichodu déti, v dobé pobytu venku a po odpolednim odpocinku, se prolinaji s ¢innostmi
fizenymi ucitelkami ve vyvazeném pomeéru, se zfetelem na individudIni potfeby déti
Didakticky cilené Cinnosti (¢innosti fizené ucitelkou)

- probihaji v pribéhu celého dne formou individudlni, skupinové i kolektivni prace ucitelek s
détmi, vychdzeji z potifeb a zajma déti

Pohybové aktivity

- denné jsou zafazovany zdravotné zamérené cvic¢eni (vyrovnavaci, protahovaci, uvolfiovaci, dechova,
relaxacni) a pohybové hry

- pribézné jsou zarazovany pohybové chvilky a hudebné pohybové Cinnosti

- denné je zajistén dostatecny pohyb pfi spontannich hrach a pobytu venku

Pobyt venku

- minimalné 2 hodiny denné dopoledne, event. odpoledne po odpocinku do odchodu déti doma
- v letnich mésicich se ¢innosti presouvaji co nejvice ven

- pobyt venku se neuskutecnuje pfi mrazu pod -10 °C, pfi silném vétru, desti a pfi inverzich

- pobyt venku je vyuZit pro spontanni i fizené ¢innosti s poznavacim cilem a pohybovou aktivitou

- co nejvice vyuzivame Skolni zahradu, hfisté, chodime na vychdazky do blizkého okoli



Odpocinek
- odpocinek je zafazovan denné po obédé a poledni hygiené, vstavani je pribéiné dle potreb

déti, nejpozdéji ve 14.15/14:30 hod., od 13. 00 hodin jsou pro starsi nespici déti pfipraveny klidové aktivity ve
tridé

- ¢ast herny je vyuZivana jako loZnice s prenosnymi lGzky (odpovidajici hygienickym normam)
- déti maji sva stala mista, odpocivaji, pokud je to mozné, pfi pootevieném okné
- po spani (odpocinku), si déti nechaji rozestlané postylky, pyZamka si nechaji na pefince,

odpoledne provozni zaméstnanec postylky prestele, pyZzamka sloZi na postylky a mistnost vyvétra

Stravovani
- vSechny pfitomné déti i zaméstnanci se v materské skole stravuji
- Casovy odstup mezi dvéma jidly nepresahuje 3 hodiny (8.45, 11.30, 14.30)+-15 min dle oddéleni

-V obou t¥idach MS probihd vydej stravy z voziku. Skolka vyuziva kuchyf na zS, kde pani kucharky pfipravuiji
veskerou stravu

- Skolni stravovani se fidi stanovenymi normami a rozpétim financnich limit( na nakup potravin,
déti mladsi tfi let jsou zarfazovany do skupiny stravnik(i 3 — 6 let
- détem je poskytovana plnohodnotna a vyvaZzenad strava upravena podle zdsad zdravé vyzivy

- pfibory si predskolaci pfipravuji sami, také polévku si nalévaji sami. Pani uCitelka vSéem ostatnim naléva
polévku, pro druhé jidlo si chodi viechny déti samostatné.

Pitny rezim

- po cely den maji déti k dispozici ndpoj v uzaviratelné konvici a vlastni hrnky

- kdykoliv mohou poprosit o pomoc pfi nalévani, starsi déti se zpravidla obsluhuji samy

- ndpoje (¢aj, voda s citrénem, mléko, multivitamin) jsou dle potieby doplfiovany pani kucharkou
OtuZovani

- pfi pfichodu déti kontrolujeme, zda jsou pfiméiené oblecené (v MS i mimo ni)

- kontrolujeme teplotu v mistnostech na teplomérech

- pravidelné vétrame vSechny mistnosti

- dostatecny pobyt venku

IV. Zajisténi vhodného mikroklimatu

Teplota vzduchu



- v herné se teplota pohybuje nejméné 20°C az 22°C, pokud v prostorach uréenych k trvalym
¢innostem poklesne teplota pod 18°C nebo pfi poklesu teploty vzduchu v této mistnosti v

jednom dni pod 16 2C, musi byt provoz zafizeni zastaven

- kontrola teploty vzduchu je provadéna nasténnym teplomérem umisténym na vnitini zdi ve
vysce 1,5 m nad podlahou

Vétrani

- je zajisténo rekuperacni vzduchotechnikou a okny

- v nepfiznivych podminkach je kratké a castéjsi

- ve tfidé je topeni v podlaze a v soudinnosti se vzduchotechnikou je udrzovan stale ¢erstvy vzduch
Osvétleni

- denni (okna) a umélé shora (LED zarivky)

- ochrana pred oslnénim a narusenim zrakové pohody je zajisténa venkovnimi horizontalnimi Zaluziemi

- na balkéné a terase je roleta black-out

V. Zasobovani pitnou vodou
Zdrojem pitné vody je verejny obecni vodovod.
VI. Zplsob zajisténi vymeény a skladovani pradla
Vyména pradla
- zajistuje skolnice v uréenych terminech
- lGzkoviny 1x za 21 dni
- rucniky jsou jednorazové
- déti si nosi ¢ista pyZzama 1x za 7 dni, nebo dle potreby
-pyzama se vétsinou méni spolecné s lGzkovinami, podle potfeby se méni pyzama i ¢astéji
Prani pradla
- lozni pradlo se pere ve Skolni pracce 1 x za 14 dni
Manipulace s pradlem
- pouzité lozni pradlo a ruc¢niky se odnasi na uréené misto
- Cisté pradlo je skladovano v Cisté, vétratelné skfini k tomu uréené

- nahradni postylky a prikryvky jsou zastlané a zakryté prostéradlem (opatfreni proti prachu)



VII. Hygienicko-protiepidemicky rezim

Za fadné provadeéni uklidu a dezinfekce v prostordch materské skoly zodpovidaji provozni pracovnice. Zaroven
zodpovida za ndkup a evidenci Cisticich a dezinfekénich prostfedki a za jejich spravné pouZiti.
ZpUsob a cetnost uklidu prostor materské skoly.

Denni uklid

- setfeni navlhko vSech podlah, nabytku, okennich parapetd, klik, rukojeti, splachovadel

- vynaseni odpadk, vysavani kobercl, umyti umyvadel, zachodovych mis a sedatek,

- poutiti Cisticich prostredki s desinfekénim Gcinkem

Tydenni uklid

- 1x tydné omyti omyvatelnych ¢asti stén na zachodech a desinfikovani umyvarny a zachodu
Velky uklid

- 2x ro¢né celkovy uklid vsech prostor skoly

- 1x za dva roky malovani, v pfipadé potreby ihned

- minimalné 2x ro¢né umyti oken véetné rdma a svitidel

Manipulace se vzniklymi odpady a jejich likvidace

- béZny odpad — odpadni nadoby, odvoz dle harmonogramu

- tfidény odpad — papir, sklo, plasty — kontejnery ve dvore $koly, sbérny dvir

- nebezpecény odpad — kontejnery v obci a ve sbérnych dvorech

- pevné odpadky jsou ukladany do nddob, umoznujicich snadnou sanitaci nebo do
jednorazovych plastovych obald, vynasi se denné

Udriba $kolni zahrady

- 1x za rok je provadéna odborna revize hracich prvki

- piskovisté je zajisténo krytem, ktery zamezuje pfistupu zvifat a ndhodnému znecistovani

- aredl je zabezpecen plotem s uzamykatelnou brankou

- ucitelka provede vizualni kontrolu piskovisté, zda se v ném nenachazi predméty, které by
mohly déti hrajici si v piskovisti ohrozit

- soucasné se provede kontrola i celého okoli piskovisté, travnatych ploch apod.

- stejnym zplsobem se postupuje pfi akcich poradanych mimo areal skoly, pokud jsou pfi nich



vyuzivana cizi hfisté

- po ukonceni pobytu venku zajisti ucitelka kontrolu piskovisté a jeho zakryti
- vyména celého objemu pisku se provadi dle pottfeby

- pisek ma platnou certifikaci

- dle potfeby je provadéno sekani travy zaméstnanci obecniho uradu

- v letnich mésicich se provadi zavlazovani travnik

VIII. Vychova ke zdravému Zivotnimu stylu

- program vychovné prace je koncipovan tak, aby podporoval a umoznil zdravy psychicky i
fyzicky rozvoj déti

- s ohledem na vékové i individudlni zvlastnosti jsou détem predkladany zdravé a bezpecné
pohybové aktivity

- formou hry se déti seznamuji se zdravym Zivotnim stylem

- plnohodnotné stravovani je hlavni podminkou pro intenzivni rlist a rozvoj détského organismu
- zdravou vyzivou mame na mysli kvalitni a vyvaZenou stravu, ktera odpovida biologickym
potfebam ditéte, a spravny pitny rezim

- v détském véku se vytvareji zakladni stravovaci navyky

- dulezité je v détech vytvaret a probouzet kladny vztah k prirodé a Zivotnimu prostredi, k vytvoriim lidské
prace i k lidem samotnym

- seznamovat déti se spravnym chovanim ¢lovéka k Zivotnimu prostredi (pfedevsim k

pfirodé), zdlirazriovat smysl a divod tfidéni odpadu

IX. Prava a povinnosti zakonnych zastupct déti

- pravo prispivat svymi napady a naméty k obohaceni vychovného programu skoly
- pravo na diskrétnost a ochranu informaci, tykajici se jejich osobniho Zivota
- pravo vyzadat si informace o vysledcich vzdélavani svého ditéti

- pravo na poradenskou pomoc materské skoly v zaleZitostech tykajicich se vzdélavani déti, na konzultaci s
ucitelkou ¢i reditelem skoly (po predchozi domluveé terminu)



- préavo projevit jakékoliv pFipominky k provozu MS ucitelce nebo Fediteli $koly
- povinnost informovat ucitelku a nezatajovat zjevné znamky zdravotniho stavu ditéte
- povinnost hlasit vyskyt infekéniho onemocnéni a veskeré Udaje o zdravi ditéte

- povinnost sledovat zdravotni stav ditéte, pricemz pfi projeveni se priznakl potencidlné infekéniho
onemocnéni u ditéte jej nemohou pfivézt do materské Skoly

- Skola z provozniho hlediska nemuze splnit dietni naroky po prodélaném prlijmu, nebo zvraceni
- povinnost privadét své dité vzdy Cisté a dle pocasi vhodné oblecené nejpozdéji do 8:00

- povinnost sledovat informacni nasténky, oznacit détem obleceni (zvlasté pak prezlvky, holinky, plasténku a
pyzamo)

- povinnost v€as omlouvat nepfitomnost svého ditéte pres systém Edookit
- sledovat informace pro rodice pres Edookit

- povinnost v¢as zaplatit Uplatu za pfislusny kalendarni mésic se splatnosti do patndctého dne stavajiciho
kalendarniho mésice.

- povinnost ihned nahlasit zmény v osobnich datech ditéte (zménu telefonniho ¢isla rodicu ...)
- povinnost osobné nebo zastupcem ditéte predat své dité ucditelce do tridy

- vyzveddvat své dité osobné nebo povérenym zastupcem (na zakladé pisemného povéreni =>zmocnéni) v
dobé provozu MS, a to v ¢asech k tomu uréenych dle vnitfniho rezimu MS

Pokud si povérend osoba nevyzvedne dité do stanovené doby, ulitelka setrva s ditétem v materské skole:
a) pokusi se povérené osoby kontaktovat telefonicky
b) informuje telefonicky reditelku Skoly a postupuje podle jejich pokynl

c) kontaktuje organ péce o dité a pozada o zajisténi neodkladné péce o dité ve smyslu zdkona ¢. 359/1999 Sb.,
o socialné pravni ochrané déti, v platném znéni

d) piipadné se obrati na Policii CR

Uhradu naklad( spojené se zajisténim péce o dité v téchto mimoradnych situacich $kola vyzaduje od
zdkonnych zastupcl ditéte.

Pfi zavazném a opakovaném porusovani téchto povinnosti mGze Skola ukondit predskolni vzdélavani ditéte ve
smyslu ust.§35 odst.1 pism b/ skolského zakona.

X. Dalsi informace
Bezpeénostni opatreni

- se zajisténim bezpecnosti Uzce souvisi i pocty déti ve tfidé do poctu 24 déti a pfi pobytech venku, mimo areal
materské skoly stanovi feditel materské Skoly 1 pedagogického pracovnika na 20 déti bézné tridy nebo 12 déti



ve tfidé, kde jsou zarazeny déti mladsi tfi let (pfipadné déti s pfiznanym podplrnym opatienim), pfi
vyjimecném zvyseni poctu déti (a to z 20 na 26 nebo z 12 na 23) urdi feditel Skoly dalsSiho pedagogického
pracovnika Ci jinou zletilou osobu, ktera je v pracovnépravnim vztahu k pravnické osobé, ktera vykonava
¢innost materské Skoly

- pokud se ve tfidé vzdélavaji 4 a vice déti ve véku od 2 do 3 let, vykondva pracovni ¢innost soubéziné
nepedagogicky pracovnik s odbornou zpUsobilosti (détska sestra, chliva, vychovatelka, ...)

- za bezpe&nost déti v MS odpovidaji pedagogické pracovnice od doby pFevzeti déti od jejich
zastupce do doby jejich predani zastupci ditéte nebo jim povérené osobé

- zakonni zastupci jsou informovani o vSech akcich mimo Skolu i akcich ve Skole pres systém EDOOKIT,
popfFipadé i na nasténce v MS

- zakonni zastupci ditéte mohou k vyzvedavani ditéte pisemné povéfit jinou osobu

- bez pisemného povéreni ucitelky nevydaji dité nikomu jinému, neZ jeho rodi¢iim

- pokud bude povéreni trvalého charakteru, |ze toto zaznamenat do evidenéniho listu ditéte

- rodiée jsou povinni predat osobné dité pani ucitelce, teprve potom mize rodi¢ opustit MS

- pfi nahlém onemocnéni jsou informovani rodice telefonicky co nejdfive

- obédy si rodic¢e odhlasuji sami pres systém EDOOKIT a to nejpozdéji do 12:00 predchoziho dne.

- v pfipadé nahlého onemocnéni ditéte si rodi¢ maze prvni den nemoci v dobé od 11:00 do 11:30 obéd
odebrat. Zazvoni s nosi¢em na kuchyn a vycka prichodu kucharky pfed budovou.

- pfipadné urazy jsou ihned evidovany v knize urazl

- na Skole je Iékarnicka prvni pomoci, kterd je pravidelné doplfovéna

- déti jsou spolecné pojistény u pojistovny Kooperativa

- o¢kovani ditéte (dle ockovaciho kalendare) - nadale plati, Ze rozhodujici pro pfijeti

ditéte k pfedskolnimu vzdélavani je aktualni stav jeho proockovanosti. Vyjimkou jsou predskolni déti.

Provozni fad vstupuje v platnost 1. 9. 2026. Je zadvazny pro vSechny zaméstnance Skoly a zdkonné zastupce
déti. Smérnice podléha aktualizaci podle potfeb a zmén. Doplfiovani a pfipadné zmény uvedenych ustanoveni
smérnice provadi feditel sSkoly.

Tento rad vstupuje v platnost od 1.9.2026
Projednano a schvaleno skolskou radou dne 15.6.2026

Vydal Mgr. Roman Valenta



